[image: image1.emf][image: image2.emf] 

       วันที่.........เดือน........................พ.ศ.................
   1. เรียน  Foreman
         ด้วยข้าพเจ้า................................................................................................มีความประสงค์ขอลา
(   ) ลาป่วย     (   ) ลากิจ     (   ) อื่น ๆ .............................................. มีกำหนดเวลา....................วัน  
ลาวันที่.................................................................................................................................................
เนื่องจาก..............................................................................................................................................
ระหว่างลาติดต่อได้ที่............................................................................โทร........................................
         จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
        
ลงชื่อ................................................พนักงานที่ลา
     (............................................................)
2. ความคิดเห็น..................................................................................................................................
                                                                           ลงชื่อ..................................................Foreman




                       (........................................................)
3. อนุญาตให้ลา.....................................................  ไม่อนุญาตให้ลา......................................................
                      
                                             ลงชื่อ............................................ Project Manager
      




(........................................................)
4. รับทราบ...............................................................................................................................................
                                                                       ลงชื่อ..........................................Engineering Manager
      




(........................................................)
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